NTAK regisztracio menete a Loquuban

Az adatklldést jelen allas szerint 2023. julius 1-jén kotelezd megkezdeni. Az NTAK
onkéntes adatklildésre mar most is lehetéséget ad és erre kéri is a
vendéglatdhelyeket. Mi is mindenkit arra kérunk, hogy a sikeres regisztracio és
tanusitvanyigényléssel parhuzamosan kezdje meg az dnkéntes adatkuldést és
ellendrizze annak sikeres mikodeését, ezzel segitve a gordulékeny bevezetést.

A Loquu-s munka megkezdésének elbfeltétele az NTAK rendszerébe valo sikeres
regisztraciéja minden szolgaltatasi helyunknek. A regisztracio lépéseirdl részletes
utmutatast ad az https://info.ntak.hu/regisztracio oldal.

A Loquu az NTAK adatszolgaltatasra az el6irtaknak megfeleléen 9.146.5 verziétol
minden tekintetben alkalmas. A Loquu verziot a Menl — Nyitas-zaras — Informaciok
menupontban lehet ellendrizni.

Az adatszolgaltatas megkezdéséhez a Loquu-ban harom teendé van:
1. Termékek kategorizalasa
2. Kasszak és fizetési modok beallitasa
3. Kapcsolathoz tanusitvany igénylése.

Termékek kategorizalasa

A Meni — Termékek — Termékek listaban az dsszes terméket fel kell paraméterezni
az NTAK altal meghatarozott kategoriakkal, egységgel és mennyiséggel.

Kategoriak

A kategoériak legordiilé menubdl valaszthatok ki, illetve kdnnyen kereshetdek is név
alapjan, a lista tetején l1év6 sziir6 mezdk segitségével. Mind f6- mind pedig
alkategoriakra lehet szUrni.

A pontos kategorizalasban minden esetben az NTAK “Kategorizalasi segédlete”

szerint kell eljarni, amit az https://info.ntak.hu/vendeglatas oldalon lehet megtalalni,
illetve ugyanonnan pdf-ben letolteni.
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A kivalasztott termék adatainak szerkesztése
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A kategoériakon tul az adatklildés soran mennyiségi egységet és mennyiséget is
kell szolgaltatni az értékesitésekrdl.
Ebben is az NTAK iranyelvei szerint kell eljarni. Egy Bécsiszelet egysége darab,
mennyisége 1. Egy kisliveges cola viszont liter és 0,25 a mennyisége.
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Mind mavelet

A batrabbaknak ajanlom a Mind mivelet hasznalatat. Nagyon fontos tudni, hogy a
Loquuban a mdédositasok nem visszavonhatdak. Emiatt a mind mdvelet hasznalatat
jol at kell gondolni.

A termékek listaban megfelel6 sziréfeltételek megadasaval, a listaban megjelend
Osszes termékre egyszerre alkalmazhatunk beallitasokat, igy példaul NTAK
kategoériat.

Amennyiben a szirésunk megfeleld, példaul ra tudunk keresni az 6sszes féételre, az
egyik termék NTAK kategoriajat Etel — Féétel-re allitva, a mentés elétt a Mind
gombon az NTAK kategodriat kivalasztva lehet ezt a beallitast az 6sszes tobbi
termékre ramenteni. Ezen a panelen kell kétszer is meggy6zddni arrdél, hogy jo
paramétert mentlink-e ra a tébbi termékre! Sajnos mentés utan nincs vissza gomb!

Valassza ki a mezéket!
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Kasszak és fizetési modok

A fizettetés soran a Loquuban eddig is mad volt tetszéleges szamu kasszat
hasznalni. Van aki él ezzel a lehetéséggel, van aki nem. Az NTAK kéri a fizetési
modok hasznalatat, igy ezuttal ezt is mindenkinek be kell allitani.

A Menii — Altalanos — Kasszak meniipontban lehet a Loquuba létrehozott
kasszakat kezelni. Itt az NTAK szempontjabdl a kasszak “Fizetési mod” paramétere
lesz fontos.

Az alapértelmezett kasszakon tul, az Uj gombbal lehet Iétrehozni tovabbiakat, ha
szlkség van ra. Ezeket a kasszakat kell majd a fizettetésre hasznalt terminalokhoz
hozzarendelni.

A biztonsag kedvéért ellendrizziik a Menii — Altalanos — Fizetési médok
menupontban, hogy a megfelel fizetési médokhoz a helyes beallitasok tartoznak. Itt



példaul a Szép-kartya nevi méd Bankkartyara van allitva, ezt helyesen Szép-kartya
madra kapcsolom at, az Etkezési jegyet pedig készpénzrél utalvanyra.

Végiil a Menii — Altalanos — Terminalok listaban a fizettetésre hasznalt
eszkdzokhoz rendeljik hozza a jellemzben hasznalt kasszakat, hogy az adatkildés
soran helyes fizetési moddal tudjuk kildeni a statisztikakat.

Szerkesztés: Pult ®
Név Kasszak Elemek megjel6lése .
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Automatikusan megnyil6 asztal Vélasszon a listabol! . Termékajanlas forras Vilasszon a listabol! .

Automatikusan bejelentkezé felhasznalo ‘ Uzenetek engedélyezve [ ]
Jelsz6é automatikus bejelentkezéshez ‘ Mentifelismerés [ ]
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Tanusitvany igénylés

Jogosultsag

Mindenek el6tt a vezet6i felhnasznalonknak jogosultsagot kell adni az NTAK adatok
szerkesztésére. A jogosultsagokat a Menu — Személyek — Felhasznaldk lista
tetején 1év6 Jogosultsagok menupontban legegyszeriibb szerkeszteni. Itt a
Kezelhet NTAK adatokat jogot kell megkeresni. A jogra kattintva lehet a
hozzaférést megadni vagy egy szerepkdrnek, vagy pedig jobboldalon csak egy-egy
felhasznaldnak. A jogosultsag kiosztasa utan ujra be kell jelentkezni a Loquuba,
hogy megjelenjenek a relevans menupontok.



Felhasznalok és szerepek a jogosultsaghoz

Kezelhet NTAK adatokat

Felhasznalék

® Adminisztrator ® Demo Dani

® Pincér ® Hajnal Balazs

Y[\ Vezets ® loquusup

® Magyari Attila

® Ory Daniel

® Tutorial

= Ment Bezir

NTAK regisztracio létrehozasa Loquu-ban

Elsé teend6 a Menii — Konyvelés — Cégek menupontban az Gzemeltetd cég, vagy
cégek létrenozasa. Ha még nincsen létrehozva cég a rendszerben, az
alapértelmezett Etterem Kft bejegyzést lehet moédositani, vagy az Uj gombbal
tetszbleges szamu céget létrehozni. Ha mar mas okokbdl itt szerepel az Uzemeltet6
cég, nincs dolgunk.

Szerkesztés: Etterem Kft.

Cégnév Minta Kft.
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Menii — Kényvelés — NTAK regisztraciok menlpontban ol kell rdgziteni az adott
Loquu példanyban hasznalni kivant 6sszes NTAK szolgaltatasi helyet.

A Név tetszbleges, Cég legordulébél a szolgaltatasi hely Uzemeltetd ceget kell
kivalasztani, a Vendéglato Gzlet regisztracios szam pedig az NTAK-bdl kapott
azonosité.

A nyitvatartasi id6ket itt az NTAK-ban megadott nyitvatartasi idékkel azonosan kell
definialni, hogy a napi 6sszesité adatok idében folklldésre kerlljenek, illetve hogy a
Loquu automatikusan felismerje a zarvatartott napokat.

Uj NTAK regisztracié

Név Etterem ‘ Cég
Vendéglato uzlet regisztracios szam AA123456778 ‘ Hétfé nyitas 09:00:00
Hétf6 zaras 22:00:00 ‘ Kedd nyitas 09:00:00
Kedd zaras 22:00:00 ‘ Szerda nyitas  09:00:00
Szerda zaras 22:00:00 ‘ Csutortok nyitas 09:00:00
Csutortok zaras 22:00:00 ‘ Péntek nyitas  /09:00:00
|
|

Szombat nyitas {10:00:00

Péntek zaras \23:00:00
Szombat zaras 21:00:00
Vasarnap zaras 21:00:00

Vasarnap nyitas [10:00:00

| = Njent [ Bezar

Regisztracié létrehozasa utan, a Menii — Altalanos — Helyszinek meniipontban kell
mar csak a megfelel helyszineket 6sszerendelni az NTAK regisztraciokkal.
Természetesen, tobb helyszin is tartozhat egy NTAK regisztracié ala, ennek semmi
akadalya.



Szerkesztés: Tutorial

Név Tutorial Térképek Elemek megjel6lése .

Asztal alapt mikodés 4 Egység neve
Cég . . Kedvezmény 0%

Automatikus szervizdij Kassza automatikusan lezart rendelésekhez Valasszon a listabol! .

Logo &sszesitére Képvalasztis Beépitett szervizdij 4

Torolt i v

Pénztar fokonyvi szamla . . . .
Bevétel fokonyvi szamla . . Bevétel fokdnyvi szamla 2 . .
Kiadas fokonyvi szamla . . Kiadas fokonyvi szamla 2 . .
Szervizdij szamla Vaélasszon a listabol! . Borravalé szamla Vélasszon a listabol! .

Banki kovetelés szamla . . Banki tartozas szamla . .

Ponttal fizetés fokonyonyvi szamla [ W | | Pénztargépek Elemek megjel6lése .

Etterem
Rendelés szémozas by | Vendégszém megadésa [ ]

NTAK regisztracio Valasszon a listabol! .

B Mind & Ment Torlés — - _ Bezar

Tanusitvanyigénylés letoltése Loquu-bdl
A Loquu és az NTAK kozotti kommunikacidhoz tanusitvany szukseéges.
Elsé Iépésként az NTAK regisztraciok menipontbol a Tanusitvanykérés

letoltése linken lehet letdlteni a Loquubdl szikséges fajlt. Ez nagy altalanossagban
a Letoltések mappaba fog kerulni, a kdvetkezd 1épésben szikség lesz ra.
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Cég Vendéglats iizlet regisztraciés | Tanusitva | Tandsitv éré| Tandsitvany feltsitése
szim

s Ie’tb’l’lése elle ss‘:a
g NN

Etterem Minta Kft.

AA123456778 ‘ ----- BE{ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

Loquubodl letoltott *.csr kiterjesztési file

p
© eneremesr A Showall | X



Feltoltés NTAK-ba

A Loquubdl letoltétt Tanusitvanykérés fajlt az NTAK tanusitvanykezelés fellletén, a
lap aljan Fajl feltoltése gombbal lehet az NTAK rendszerébe feltdlteni, majd a
Kérelem inditasa gombbal indithatd a kérelmezési folyamat. A folyamat akar
hosszabb id6t is igénybe vehet.

Kész tanusitvany letoltése NTAK-bal

A tanusitvany eléallitasarol az NTAK email Uzenetet is klld, ezutan mar biztosan
letolthetd a kész tanusitvany. Az NTAK tanusitvanykezelés oldal legaljan jelennek
meg az elkésziilt tanusitvanyok, ahonnan a Letoltés gombbal letdlthets a fajl.

Tanusitvany feltoltése Loquu-ba

Az elkészUllt tanusitvanyt mar csak fel kell télteni a Loquu-ba, a Meniu — Konyvelés
— NTAK regisztraciok menupontban a megfelel6 regisztraciéhoz tartozé
Tanusitvany feltoltése gombbal.

Ha minden sikeresen zajlott, az NTAK-kapcsolat ellenérzése gombbal lehet
meggy6z6dni a szoftverek miikédé kapcsolatarol.

Open

| NTAK-bé6l letéltott *.cer kiterjesztésia file

Adatkuldés megkezdése, ellenbrzése

Mindenkit arra kérlink, hogy az el6zéekben részletezett folyamatok sikeres
végigzongorazasa utan kezdje meg az onkéntes adatkuldést és ellenérizze annak
mikodéseét.

Az adatszolgéltatast a Menii — Altalanos — Altalanos beallitasok — Specialis —
NTAK menupontban az NTAK adatkiildés beallitds bekapcsolasaval lehet elinditani.



Menii  NTAK regiszriciok | Alalinos bealtasok. | Tutorial]Tutorial| AL

Listaban

Bezar Frissit & Ment Szoftverfrissités keresése

— W.NTAKadatkuIdésq ?
—. Naplézas T

Email

—. Asztalfoglalas
_g Afas szamla
Mentik

Konyvelés

Specialis
T P
};Ku\sé interfész

Mérlegek

Pénztargép
Tozsdei arak
}; Kozvetitok

Termékajanlas

Borravald
Pincérhivd

Sércsap

Sabeeapp

Untappd

L nTak 1

Géphaz

Az adatkiildés sikerességét az onkéntes idészakban és majd az éles Uzemben is a
vendéglatéhely feleléssége ellendrizni. Ezt a Konyvelés — NTAK rendelések és
NTAK napzarasok menupontban lehet megtenni.

Az NTAK rendszerét érintd kérdésekben részletes segitséget nyujtanak az
https://info.ntak.hu oldalon talalhaté leirasok, dokumentaciok, segédletek.

A Loquu-val kapcsolatos kérdésekben a fentieken tul, a megszokott csatornakon
(emailben és telefonon is) tudunk segitséget nyujtani https://loquu.com
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